
台前县民族宗教局权力监督清单一览表
  填表时间：2015年5月16日
	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	1
	其他职权
	清真食品生产经营审批和有关事项变更或注销登记
	1、受理阶段责任：一次性告知清真食品生产经营需提供的相关材料、决定受理或不受理（不予受理的应当告知理由）；
2、审查阶段责任：对相关材料进行审核、承办和审查，提出审查意见；
3、决定阶段责任：法定告知、做出同意或不予同意决定（不予同意的应当告知理由）；
4、送达阶段责任：制发送达文书；
5、事后监管阶段责任：监督；
6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1.申请人提交申请材料不齐全、不符合法定形式，不一次告知申请人必须补正的全部内容的；2.对符合法定条件的申请不予受理、不予同意或者不在法定期限内作出同意决定的；3.对不符合法定条件的审批申请予以受理、准予同意或者超越法定职权同意的；4.在受理、审查、决定申请过程中，未向申请人履行法定告知义务，依法说明不受理申请或者不同意的理由的；5.违反廉政建设有关规定、索取或收受他人财物或者谋取其他利益的；6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	1强化开展宣传教育。

2.规范清真食品企生产经营行为， 指导他们依法经营。

3.集中开展清真食品生产经营许可证及清真食品信誉标牌专项治理。
	民族科负责人（梁彦磊）及分管领导（毛开文）


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	2
	其他职权
	宗教教职人员进出本区域或跨区域活动的审查
	1、受理阶段责任：一次性告知申请人相关补正材料、决定受理或不受理（不予受理的应当告知理由）；
2、审查阶段责任：对申请人的相关材料进行审核、承办和审查，提出审查意见；
3、决定阶段责任：法定告知、做出同意或不予同意决定（不予同意的应当告知理由）；
4、事后监管阶段责任：监督；
5、其他法律法规规章文件规定应履行的责任
	1.申请人提交申请材料不齐全、不符合法定形式，不一次告知申请人必须补正的全部内容的；2.对符合法定条件的申请不予受理、不予同意或者不在法定期限内作出同意决定的；3.对不符合法定条件的审批申请予以受理、准予同意或者超越法定职权同意的；4.在受理、审查、决定申请过程中，未向申请人履行法定告知义务，依法说明不受理申请或者不同意的理由的；5.违反廉政建设有关规定、索取或收受他人财物或者谋取其他利益的；6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	1.加强政治理论.政策法规.党纪政纪和业务知识学习。

2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化.规范化水平。

3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。

4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。


	宗教科负责人（朱小兵）及分管领导（毛开文）




	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	3
	行政审批
	公民民族成份变更初审（非行政许可）
	1.受理阶段责任：一次性告知申请人相关补正材料、决定受理或不受理（不予受理的应当告知理由）；
2、审查阶段责任：对申请人的相关材料进行审核、承办和审查，提出审查意见；
3、决定阶段责任：法定告知、做出同意或不予同意决定（不予同意的应当告知理由）；
4、事后监管阶段责任：监督；
5、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1.申请人提交申请材料不齐全、不符合法定形式，不一次告知申请人必须补正的全部内容的；2.对符合法定条件的申请不予受理、不予同意或者不在法定期限内作出同意决定的；3.对不符合法定条件的审批申请予以受理、准予同意或者超越法定职权同意的；4.在受理、审查、决定申请过程中，未向申请人履行法定告知义务，依法说明不受理申请或者不同意的理由的；5.违反廉政建设有关规定、索取或收受他人财物或者谋取其他利益的；6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	1．政策宣传。发放宣传资料、举办少数民族法律法规、政策培训班，开展《关于中国公民确定民族成分的规定》的宣传活动。

2．严把关审批环节。由经办人对申请人提供的相关申报材料进行逐一复核，防止伪造申请材料等弄虚作假等行为蒙混过关。

3提升工作效能。专人专门负责此项工作，确立了“快、准、好”的审批准则，缩短审批时限，
	民族科负责人（梁彦磊）及分管领导（毛开文）




	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	4
	行政审批
	设立宗教活动场所的初审
	1、受理阶段责任：一次性告知，补正材料、依法受理或不受理（不予受理的应当告知理由）；

2、审查阶段责任：材料审核、承办和审查，必要时可进行实地查看，提出审查意见；

3、决定阶段责任：法定告知、做出行政许可或不予行政许可决定（不予许可的应当告知理由）；

4、送达阶段责任：制发送达文书；                

5、事后监管阶段责任：依法对设立的宗教活动场所进行监管；

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1.申请人提交申请材料不齐全、不符合法定形式，不一次告知申请人必须补正的全部内容的；

2.对符合法定条件的申请不予受理的，对不符合法定条件的审批申请予以受理的；

3.在受理、审查、决定申请过程中，未向申请人履行法定告知义务的；

4.未依法说明不受理申请或者不同意的理由的；

5.对不符合法定条件的申请人准予同意或者超越法定职权同意的；

6.对符合法定条件的申请人不予同意或者不在法定期限内作出同意决定的；

7.违反廉政建设有关规定、索取或收受他人财物或者谋取其他利益的； 

8.其他违反法律法规规章文件规定的行为。     
	1.加强领导，严格按政策和法规办事，采取切实有效措施。

2．夯实基层宗教工作基础，健全和完善宗教工作协调机制。
	宗教科负责人（朱小兵）及分管领导（毛开文）


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	5
	行政审批
	宗教活动场所登记
	1、受理阶段责任：一次性告知，补正材料、依法受理或不受理（不予受理的应当告知理由）；

2、审查阶段责任：材料审核、承办和审查，必要时可进行实地查看，提出审查意见；

3、决定阶段责任：法定告知、做出行政许可或不予行政许可决定（不予许可的应当告知理由）；

4、送达阶段责任：制发送达文书；                

5、事后监管阶段责任：依法对设立的宗教活动场所进行监管；

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1.申请人提交申请材料不齐全、不符合法定形式，不一次告知申请人必须补正的全部内容的；

2.对符合法定条件的申请不予受理的，对不符合法定条件的审批申请予以受理的；

3.在受理、审查、决定申请过程中，未向申请人履行法定告知义务的；

4.未依法说明不受理申请或者不同意的理由的；

5.对不符合法定条件的申请人准予同意或者超越法定职权同意的；

6.对符合法定条件的申请人不予同意或者不在法定期限内作出同意决定的；

7.违反廉政建设有关规定、索取或收受他人财物或者谋取其他利益的； 

8.其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	1.加强政治理论.政策法规.党纪政纪和业务知识学习。

2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化.规范化水平。

3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。

4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。


	宗教科负责人（朱小兵）及分管领导（毛开文）




	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	6
	其他权利
	宗教教职人员备案
	1、受理阶段责任：一次性告知筹备、成立、变更及区级宗教教职人员需提供的有关材料、依照《宗教事务条例》受理或不受理（不予受理的应当告知理由）；

2、审查阶段责任：对相关材料进行审核、承办和审查，提出审查意见；

3、决定阶段责任：法定告知、做出同意或不予同意决定（不予同意的应当告知理由）；

4、送达阶段责任：制发送达文书；

5、事后监管阶段责任：监督。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1.申请人提交申请材料不齐全、不符合法定形式，不一次告知申请人必须补正的全部内容的；

2.对符合受理条件而不予受理的，对不符合受理条件或明知不符合有关法律法规的而受理的；

3.因未认真审查而产生严重后果的；

4.违反廉政建设有关规定、索取或收受他人财物或者谋取其他利益的；

5.其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	1.认真核实申请材料，做好备案工作

2.建立电子、纸质材料档案，做到每一名教职人员都有完整的信息资料，完善教职人员资料数据库管理
	宗教科负责人（朱小兵）及分管领导（毛开文）



	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	7
	其他权利
	宗教团体的筹备、或成立、变更、注销审查
	1、受理阶段责任：一次性告知申请人相关补正材料、决定受理或不受理（不予受理的应当告知理由）；
2、审查阶段责任：对申请人的相关材料进行审核、承办和审查，提出审查意见；
3、决定阶段责任：法定告知、做出同意或不予同意决定（不予同意的应当告知理由）；
4、事后监管阶段责任：监督；
5、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1.申请人提交申请材料不齐全、不符合法定形式，不一次告知申请人必须补正的全部内容的；2.对符合法定条件的申请不予受理、不予同意或者不在法定期限内作出同意决定的；3.对不符合法定条件的审批申请予以受理、准予同意或者超越法定职权同意的；4.在受理、审查、决定申请过程中，未向申请人履行法定告知义务，依法说明不受理申请或者不同意的理由的；5.违反廉政建设有关规定、索取或收受他人财物或者谋取其他利益的；6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。         
	1.加强政治理论.政策法规.党纪政纪和业务知识学习。

2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化.规范化水平。

3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。

4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。


	宗教科负责人（朱小兵）及分管领导（毛开文）


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	8
	其他权利
	宗教团体举办培训班的审批
	1、受理阶段责任：一次性告知申请人相关补正材料、决定受理或不受理（不予受理的应当告知理由）；
2、审查阶段责任：对申请人的相关材料进行审核、承办和审查，提出审查意见；
3、决定阶段责任：法定告知、做出同意或不予同意决定（不予同意的应当告知理由）；
4、事后监管阶段责任：监督；
	1.申请人提交申请材料不齐全、不符合法定形式，不一次告知申请人必须补正的全部内容的；2.对符合法定条件的申请不予受理、不予同意或者不在法定期限内作出同意决定的；3.对不符合法定条件的审批申请予以受理、准予同意或者超越法定职权同意的；4.在受理、审查、决定申请过程中，未向申请人履行法定告知义务，依法说明不受理申请或者不同意的理由的；5.其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	1.加强政治理论.政策法规.党纪政纪和业务知识学习。

2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化.规范化水平。

3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。

4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。
	宗教科负责人（朱小兵）及分管领导（毛开文）


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	9
	行政监管
	宗教活动场所的监督检查
	1、受理阶段责任：一次性告知申请人提供相关材料、决定受理或不受理（不予受理的应当告知理由）；
2、审查阶段责任：对申请人的相关材料进行审核、承办和审查，提出审查意见；
3、决定阶段责任：法定告知、做出同意或不予同意决定（不予同意的应当告知理由）；
4、事后监管阶段责任：监督；
	1.申请人提交申请材料不齐全、不符合法定形式，不一次告知申请人必须补正的全部内容的；

2.对符合法定条件的申请不予受理的，对不符合法定条件的审批申请予以受理的；

3.在受理、审查、决定申请过程中，未向申请人履行法定告知义务的；

4.未依法说明不受理申请或者不同意的理由的；

5.对不符合法定条件的申请人准予同意或者超越法定职权同意的；

6.对符合法定条件的申请人不予同意或者不在法定期限内作出同意决定的；

7.违反廉政建设有关规定、索取或收受他人财物或者谋取其他利益的； 

8.其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	1.开展宗教活动场所财务监督管理专项检查。

2．对没有开设银行账户和尚未领取组织机构代码证的宗教场活动所，进行专项宣传。

3.指导各宗教活动场所建立健全宗教活动场所民管会、场所、教职人员、财务、治安、消防安全、卫生防疫、学习培训等八项管理制度。
	宗教科负责人（朱小兵）及分管领导（毛开文）


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	10
	行政处罚
	非宗教活动不得接受宗教捐献
	1、立案阶段责任：宗教事务部门检查或者接到举报、控告等，发现此类违法行为或者其他机关移送的此类违法案件，应予以审查，决定是否立案。

2、调查阶段责任：宗教事务部门对立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。

3、审查阶段责任：宗教事务部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。

4、告知阶段责任：宗教事务部门在做出行政处罚决定前，应书面告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩等权利。
	1.对应当予以制止和处罚的违法、违反政策和相关规定的行为不予制止、处罚的；

2.没有法律和事实依据实施行政处罚的；

3.执法人员玩忽职守，造成一定影响的；

4.不具备行政执法资格实施行政处罚的；

5.擅自改变行政处罚种类、幅度的；

6.违反法定的行政处罚程序的；

7.在行政处罚过程中违反廉政建设有关规定、索取或收受他人财物或者谋取其他利益的；

8.其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	1.加强政治理论.政策法规.党纪政纪和业务知识学习。

2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化.规范化水平。

3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。

4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。
	宗教科负责人（朱小兵）及分管领导（毛开文）


单位（盖章）：                  主要负责人签字：                       纪检组长签字：     
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